Муниципальное образование «Птичнинское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района 

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
06.04.2016                                                                                                      №27-р
с. Птичник

О назначении ответственных лиц за организацию и проведение общероссийского дня приема граждан в администрации Птичнинского сельского поселения
В соответствии с поручением Президента Российской Федерации                     от 26.04.2013 № Пр-936 о проведении в День Конституции Российской Федерации общероссийского дня приема граждан, Уставом Птичнинского сельского поселения, в целях организации и проведения общероссийского дня приема граждан:
1. Проводить ежегодно 12 декабря (либо на следующий после выходного рабочий день) в администрации Птичнинского сельского поселения личный прием российских и иностранных граждан, лиц без гражданства, представителей объединений граждан, в том числе юридических лиц (далее - заявителей).

Прием осуществлять в режиме имеющихся видов связи:

- непосредственно в общероссийский день приема граждан с 12 часов 00 минут до 20 часов 00 минут по местному времени.
2. Специалиста 1 разряда по муниципальной службе и кадрам администрации Питецкую Ю.А. назначить ответственной за запись и личный прием граждан, направление им ответов по существу поставленных вопросов при личных обращениях.

3. Назначить уполномоченных лиц, на которых возложены обязанности по осуществлению записи на прием, личный прием, прием в доступном режиме связи, согласно приложению №1 к данному распоряжению.

4. Возложить на старшего специалиста 1 разряда по программному обеспечению администрации Липич А.В. обязанности по:

4.1. организации и координации работы по проведению общероссийского дня приема заявителей;
4.2. техническому обеспечению проведения общероссийского дня приема заявителей;
4.3. размещению информации на официальном интернет-сайте администрации Птичнинского сельского поселения: ptichnik.netdo.ru, согласно приложению №1: 
- Информация об уполномоченных лицах, на которых возложены обязанности по осуществлению записи на прием, личный прием, прием в доступном режиме связи;

- Информация об ответственном лице по техническим вопросам.

4.4. размещению информации о результатах проведения общероссийского дня приема граждан на официальном интернет-сайте администрации Птичнинского сельского поселения: ptichnik.netdo.ru.
5. Ответственным лицам за организацию и проведение общероссийского дня приема граждан в своей работе руководствоваться Методическими рекомендациями по проведению общероссийского дня приема граждан, утвержденными Администрацией Президента РФ 27.09.2013 № А1-5634в.

6. Признать утратившим силу распоряжение администрации сельского поселения от 09.12.2014 №149-р «О назначении ответственных лиц за организацию и проведение общероссийского дня приема граждан в администрации Птичнинского сельского поселения».
7. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
8. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
Глава администрации

сельского поселения






        Е.К. Штанько

Готовил:

Старший специалист 1 разряда -

юрист в сфере предоставления муниципальных услуг
администрации сельского поселения





С.Н. Чаусова
Приложение №1
к распоряжению администрации

Птичнинского сельского поселения

от 06.04.2016 №27-р
Информация 

об уполномоченных лицах, на которых возложены обязанности по осуществлению записи на прием, личный прием, прием в доступном режиме связи

	№

п/п
	ФИО
	Должность
	Контакты
	Статус

	1. 
	Штанько Елена Константиновна
	Глава администрации сельского поселения
	
mo.psp_adm@mail.ru,

(42622) 75-7-67
	Прием в доступном режиме связи

	2. 
	Масловская Лариса Юрьевна
	Заместитель главы администрации

сельского поселения
	
mo.psp_adm@mail.ru,

(42622) 75-9-34
	Запись на прием/ личный прием

	3. 
	Питецкая Юлия Александровна
	Специалист 1 разряда по муниципальной службе и кадрам администрации
	
mo.psp_adm@mail.ru,

(42622) 75-7-67
	Запись на прием/ личный прием


Информация

об ответственном лице по техническим вопросам

	№

п/п
	ФИО
	Должность
	Контакты
	Статус

	1. 
	Липич Александр Викторович
	Старший специалист 1 разряда по программному обеспечению
администрации
	
mo.psp_adm@mail.ru,

(42622) 75-2-08

	Ответственное лицо по техническим вопросам


ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 
с распоряжением администрации Птичнинского сельского поселения 
от 06.04.2016 №27-р «О назначении ответственных лиц за организацию и проведение общероссийского дня приема граждан в муниципальном образовании «Птичнинское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области»
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Подпись 

	1
	Штанько Елена Константиновна

	

	2
	Масловская Лариса Юрьевна

	

	3
	Питецкая Юлия Александровна

	

	4
	Липич Александр Викторович

	


